
1. Log in op je bedrijfsaccount op https://my.mobiflow.be/sp/customer. Klik in de linkerkolom op 
'Laadpunten' en selecteer 'Split billing' onderaan in de lijst.

2. Klik op ‘Nieuwe uitnodiging’.

3. Vul het persoonlijk e-mailadres* in van de werknemer, zijn/haar naam, eventueel een interne (HR) 
code en selecteer de laadpas die aan de werknemer wordt toegekend.

* Hoewel het mogelijk is dat het professionele e-mailadres van de werknemer misschien al gebruikt wordt voor 
het eMSP-account voor publieke laadsessies, moet voor de split billing set-up steeds het privé-e-mailadres van 
de werknemer doorgegeven worden. De split billing code moet immers gekoppeld worden aan het 
thuislaadstation dat op het privéadres van de werknemer geregistreerd staat.
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4. Selecteer het contract voor het laadtoestel (laadpaal/laadkabel) van de werknemer.



6. Kijk de gegevens na en klik op 'Bevestigen' om de split billing uitnodiging te verzenden 
aan de werknemer.

Proficiat! Je werknemer ontvangt nu de split billing uitnodigingsmail met code.
Indien je vragen hebt, helpen wij je graag verder.

5. Kies de terugbetalingspolicy op basis waarvan je de werknemer wenst te vergoeden 
voor zijn thuislaadsessies. Klik op het tabblad ‘Terugbetalingspolicy’s’ om een 
overzicht terug te vinden van jouw policy’s of maak er een nieuwe aan.
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