
Handleiding

Hoe een budget wijzigen of
toewijzen?



 

1.  Log in op My Mobiflow (https://my.mobiflow.be/) met je e-mailadres en wachtwoord.
 
 Ga in het menu naar Mobiliteit > Budgetten. Wanneer er geen persoonlijk budget
 ingesteld staat, kan de gebruiker onbeperkt het bedrijfsbudget gebruiken, dit staat
 aangegeven met een streepje. Door op het streepje te klikken kan je de budgetinstellingen 
 wijzigen.

2.  Klik op Wijzig budget.



 

3.  Klik het vinkje UIT om de persoonlijke budgetinstellingen van de gebruiker te wijzigen

4.  Bij Krediet stel je eenmalig een budget in, dat daarna automatisch elke maand wordt
 bijgewerkt. Door het vakje Automatisch krediet bijvullen AAN te vinken, kan je een
 aanvullimiet en een periode selecteren
 
 Door op Update te klikken pas je het budget aan en wordt dit zichtbaar naast de gebruiker 
 in de rubriek Budgetten.
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